I. MUNICIPALIDAD DE CASTRO
ALCALDIA

DECRETO N° | 9 0 9

CASTRO, 05 de Octubre de 2017.-

VISTOS : El Oficio N21610/2016 de fecha 15.11.2016,
del Tribunal Electoral Region de Los Lagos; el Instructivo N2001 del 19.08.2008 de la Ilustre
Municipalidad de Castro; el Memorandum de fecha 05.10.2017 de Oficina Personal; vy, las
facultades que me confiere la Ley N°18.695, Organica Constitucional de Municipalidades:

DECRETO :

AUTORIZASE la incineracion o destruccion de
documentacién de la Unidad de Personal , de acuerdo al anexo adjunto; en conformidad a lo
. establecido en el Instructivo N2 001/2008.

El Secretario Municipal debera dejar constancia en
acta levantada al efecto de esta eliminacion de documentos.-

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIYESE.-

R/ SANHUEZA

- Administracion Municipal.
Direccion de Control.

Direccion de Administ. Y Finanzas.
Oficina Personal.
Archivo Secretaria Municipal.




.. .MUNICIPALIDAD DE CASTRO
CION DE ADMINIST. Y FINANZAS
OFICINA PERSONAL

MEMORANDUM

Castro, 05 de Octubre del 2017.

DE : ENCARGADA PERSONAL

A : SR. JUAN EDUARDO VERA SANHUEZA
ALCALDE DE LA COMUNA DE CASTRO
PRESENTE.-

Por intermedio de la presente, me permito solicitar
a Ud,, la autorizacién para incinerar o destruir documentacion de la unidad de
Personal, por haber transcurrido mas de cinco afios en resguardo y reubicacion de
bodega, por tal motivo se levantara un acta para dejar la respectiva constancia ,
visada por el Secretario Municipal.-

Saluda atentamente a Ud.,

Distribucion :
- Administracién Municipal.
- Direccién de Control.
- Direccién de Administracion y Finanzas
- ¢f/c Archivo.-




IEMUNICIPALIDAD DE CASTRO
DIRECCION DE AD. Y FINANZAS
OFICINA PERSONAL

ACTA

CON FECHA 05Y 06 DE OCTUBRE DEL 2017, SE PROCEDE A LEVANTAR
LA SIGUIENTE ACTA 'CON MOTIVO DE LA INCINERACION O
DESTRUCCION DE DOCUMENTACION DE LA OFICINA PERSONAL
DE LA ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CASTRO.

ANO MATERIAS

2012 DECRETOS EXENTOS ( ENERO A DICIEMBRE )
2012 DECRETOS AFECTOS ( ENERO A DICIEMBRE )
2012 DOCUMENTACION SERVICIO DE BIENESTAR
2012 DECRETOS PERMISOS Y FERIADOS

2012 CERTIFICADOS

2012 MEMORANDUM

2012 DECRETOS VIATICOS ( ENERO A DICIEMBRE )
2012 CORRESPONDENCIA RECIBIDA

2012 CORRESPONDENCIA DESPACHADA

2012 RESPALDO LICENCIAS MEDICAS

2012 COBRO LICENCIAS MEDICAS

2012 DOCUMETACION PRE-CALIFICACIONES

2012 ESCALAFON DE MERITO DEL PERSONAL

2012 LIQUIDACIONES DEL PERSONAL

2012 DECRETOS Y FINIQUITOS CODIGO DEL TRABAJO
2012 LIBRO DE REGISTRO Y DESPACHO

2012 LEYES Y DICTAMENES

2012 PERSONAL HONORARIOS (LICENCIA MEDICAS, Y OTROS )

2011 DECRETOS EXENTOS ( ENERO A DICIEMBRE )
2011 CERTIFICADOS

2011 CORRESPONDENCIA RECIBIDA

2011 CORRESPONDENCIA DESPACHADA

2011 DECRETOS VIATICOS PERSONAL ( ENERO A DICIEMBRE )

2011 CARPETA CONCURSOS PUBLICOS

2011 DECRETOS PERMISOS Y FERIDOS

2011 DOCUMENTOS SEGUROS ING

2011 COMPROBANTES RETIRO CUPONES DE GAS

2011 MEMORADUM

2011 LIBRO DE REGISTRO Y DESPACHO

2011 DECRETOS Y FINIQUITOS CODIGO DEL TRABAJO

2011 DECRETOS AFECTO ( ENERO A DICIEMBRE ,}|
2011 LIQUIDACIONES DEL PERSONAL I
2011 DOCUMENTOS PRE-CALIFICACIONES
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2009
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2009
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2008
2008

ESCALAFON DE MERITO PERSONAL
PERSONAL HONORARIOS (LICENCIA MEDICAS, Y OTROS )
DOC. CURRICULUM VITAE

CORRESPONDENCIA RECIBIDA
CORRESPONDENCIA DESPACHADA

DECRETOS EXENTOS ( ENERO A DICIEMBRE )
DOCUMENTOS PRO-EMPLEO

ORDENES DE INGRESOS

DECRETOS VIATICOS ( ENERO A DICIEMBRE )
DECRETOS Y FINIQUITOS CODIGO DEL TRABAIO
DECRETOS AFECTOS ( ENERO A DICIEMBRE )
COMPROBANTES RETIRO CUPONES DE GAS
RESPANDOS DE REMUNERACIONES
DESCUENTOS CUPONES DE GAS
DOCUMENTOS DE SALUD BIENESTAR
DOCUMENTOS PRE-CALIFICACIONES -
ESCALAFON DE MERITO DEL PERSONAL
MEMORANDUM

ORDENES DE PEDIDO

CERTIFICADOS

PERSONAL HONORARIOS ( LICENCIAS MEDICAS Y OTROS )

DECRETOS EXENTOS ( ENERO A DICIEMBRE )
CERTIFICADOS

CORRESPONDENCIA DESPACHADA
CORRESPONDENCIA RECIBIDA

DOCUMENTOS PRO-EMPLEO

DECRETOS VIATICOS PERSONAL ( ENERO A DICIEMBRE )
DOCUMENTOS OFICINA OMIL

LISTADO CONSUMO DE GAS SERVICIO BIENESTAR
ORDENES DE COMPRA

RESPALDOS LICENCIAS MEDICAS

COBRO DE LICENCIAS MEDICAS

ORDENES DE INGRESOS

DOCUMENTACION PRO-EMPLEO
DOCUMENTOS PRE-CALIFICACION

ESCALAFON DE MERITO DEL PERSONAL
DECRETOS PERSONAL A HONORARIOS
LISTADOS PERSONAL A HONORARIOS
CERTIFICADOS RENTA PERSONAL HONORARIOS
COPIAS PRESTAMOS SERVICIO BIENESTAR
COMPROBANTES RETIRO CUPONES DE GAS
COPIAS LIQUIDACIONES PERSONAL
MEMORANDUM

DOCUMENTOS INGRESOS DE PERSONAL
RESPANDOS DE REMUNERACION
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2006
2006
2006
2006
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2006
2006
2006
2006
2006
2006
2006
2006

ORDENES DE COMPRA

GUIAS DE DESPACHOS

MEMORANDUM

CORRESPONDENCIA RECIBIDA
CORRESPONDENCIA DESPACHADA
CERTIFICADOS

MOVIMIENTOS BODEGA

COMPROBANTE BODEGA

DECRETOS EXENTOS ( ENERO A DICIEMBRE )
DECRETOS ALCALDICIO ( ENERO A DICIEMBRE )
COPIAS LICENCIAS MEDICAS

COBRO DE LICENCIAS MEDICAS
DOCUMENTOS PRE-CALIFICACIONES PERSONAL
ESCALAFON DE MERITO DEL PERSONAL
CARPETA CONCURSOS PUBLICOS

COPIAS LIQUIDACIONES PERSONAL

DECRETOS VIATICOS ( ENERO A DICIEMBRE )

COPIAS DE LICENCIAS MEDICAS

COBRO DE LICENCIAS

CORRESPONDENCIA RECIBIDA
CORRESPONDENCIA DESPACHADA
DECRETOS EXENTOS ( ENERO A DICIEMBRE )
DECRETOS AFECTOS ( ENERO A DICIEMBRE )
MEMORANDUM

CERTIFICADOS

DECRETOS VIATICOS ( ENERO A DICIEMBRE )
RESPALDOS REMUNERACIONES
DOCUMENTOS PRE-CALIFICACION
ESCALAFON DE MERITO DEL PEROSNAL
DECRETOS Y FINIQUITOS CODIGO DEL TRABAJO
LIQUIDACIONES PERSONAL

LISTADO CONSUMO DE GAS BIENESTAR
TARJETAS DE ASISTENCIA

CORREPONDENCIA RECIBIDA
CORREPONDENCIA DESPACHADA

DECRETOS EXENTOS ( ENERO A DICIEMBRE )
DECRETO ALCALDICIO ( ENERO A DICIEMBRE )
MEMORANDUM

CERTIFICADOS

ORDENES DE INGRESOS

DECRETOS VIATICOS ( ENERO A DICIEMBRE )
DECRETOS Y FINIQUITOS CODIGO DEL TRABAJO
LIBROS DE REGISTRO Y DESPACHO
DOCUMENTOS PRE-CALIFICACIONES
ESCALAFON DE MERITO

TARJETAS DE ASISTENCIA
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1995
1995
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1995
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1991
1991
1991
1991
1991
1991
1991
1991
1991
1991

DOCUMENTACION PRE-CALIFICACION

REGISTRO DE LICENCIA MEDICAS
CORRESPONDECIA RECIBIDA
CORRESPONDECIA DESPACHADA
CERTIFICADOS

DECRETOS Y FINIQUITOS CODIGO DEL TRABAJO
DOCUMENTACION ACHS

DECRETOS AFECTOS ( ENERO A DICIEMBRE )
DECRETOS EXENTOS ( ENERO A DICIEMBRE )
DECRETOS VIATICOS ( ENERO A DICIEMBRE )
MEMORANDUM

RESPALDO LICENCIAS MEDICAS

COBRO LICENCIAS MEDICA

TARJETAS ASISTENCIA PERSONAL

DECRETO EXENTOS ( ENERO A DICIEMBRE )
DECRETOS AFECTOS ( ENERO A DICIEMBRE )
DECRETOS VIATICOS ( ENERO A DICIEMBRE )
MEMORANDUM

CERTIFICADOS

DECRETOS Y FINIQUITOS CODIGO DEL TRABAJO

DECRETO EXENTOS ( ENERO A DICIEMBRE )
DECRETO AFECTO ( ENERO A DICIEMBRE
DECRETO VIATICO ( ENERO A DICIEMBRE )
MEMORANDUM

ORDENES PEDIDOS

CORREPONDENCIA DESPACHADA
CORREPONDENCIA RECIBIDA

ORDENES DE PEDIDOS
CORRESPONDENCIA DESPACHADA
CORRESPONDENCIA RECIBIDA

DECRETO VIATICOS ( ENERO A DICIEMBRE )
DECRETO EXENTO ( ENERO A DICIEMBRE )
DECRETO AFECTOS ( ENERO A DICIEMBRE )

DECRETOS VIATICOS ( ENERO A DICIEMBRE )
GUIAS DE DESPACHO

DECRETOS VIATICOS ( ENERO A DICIEMBRE )
DECRETOS AFECTOS ( ENERO A DICIEMBRE )
DECRETOS EXENTOS ( ENERO A DICIEMBRE )
ORDENES DE PEDIDOS

CORRESPONDENCIA DESPACHADA
CORRESPONDENCIA RECIBIDA
MEMORANDUM

CERTIFICADOS
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DECRETO VIATICOS ( ENERO A DICIEMBRE )
GUIAS DE DESPACHO

DECRETOS VIATICOS ( ENERO A DICIEMBRE )
DECRETOS AFECTOS ( ENERO A DICIEMBRE )
DECRETOS EXENTOS ( ENERO A DICIEMBRE )

DOCUMENTACION SERVICIO DE BIENESTAR
CORRESPONDENCIA DESPACHADA

INGRESO PERSONAL
DECRETOS EXENTOS ( ENERO A DICIEMBRE )
DECRETO AFECTOS ( ENERO A DICIEMBRE )

ORDENES DE INGRESOS
CORRESPONDENCIA DESPACHADA

DECRETOS EXENTOS ERSONAL MES MARZO
CARPETA INVESTIGAQION SUMARIA

Castro, Octubre del 2017.-

MINISTRO DE FE
SECRETARIO MUNICIPAL
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